TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

NQI DUNG CUA TAI LIEU

Quan ly théng tin cd nhan
1.Dang nhap
2.Ping xuét
3.Quan ly mat khau
Quan ly cong viéc
1.Giao viéc va tham dinh
2.Béo cao
3.Xem théng ké
Théng tin lién hé
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH BONG THAP

QUAN LY THONG TIN CA NHAN
1.Dang nhap:
Truy cap vao dudng dan sau:

http://cv.dt.gov.vn/qlcv2

Tai ctra s6 ddng nhap, chon loai tng dung, nhap vao tai khoan va mat khau:

Quan Iy phan mém

Quan ly cdng viec

Mhdp tai khoan

Nhip mét khiu
tlang nhap

Luu y: mic dinh 12 phan mém quan ly cdng viéc nén khéng can chon

2.Ding xuit:

Tai ctra s6 1am viéc chinh, click vao (Thoét) & menu trén dé diang xut
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

Céngviéc Xuitbiocio Manager (Thoat)

QUAN LY CONG VIEC

Thong ké chung
Téng =6 van ban don vi giao viéc: 4 1
Téng 56 van ban don vi truc thude bdo cdo: 0
Tdng 50 van ban chua kétthic: 0
Téng =6 van ban qua han bao cdo; 1
Téng 58 van ban tré tién ds: 0
3.Quan ly mat khau:
3.1.Cach dat mat khau:

Mat khau yéu cau phai c6 7 ky tu, it nhit c6 1 s, 1 ky tu thuong, 1 ky tw HOA va 1 ky ty
dic biét. Sau day 1a 1 sé quy luat dé dat mat khau “dé nhg™

a.Quy ludt thay thé:
Nguyén &m - ky hiéu dic biét hoac sd
Chir cai dau tién > viét Hoa
Vi du:
a2 @0~>0i~>1
Le Van Teo = Lev@nte0
Tran Thi Ut 2 Tr@nthlut
b.Quy ludt theo sau:
Sau 1 chudi 1a ky hiéu dic biét hoac sé
Vi du:
Le Van Teo = Levanteo@876
Tran Thi Ut = Tranthiut&987
c.Quy lugt thay thé sé thanh chi:
Chuyén 3 s6 cubi thanh chir

3853744 - 3853&Baybonbon
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

3.2.Thay déi mdt khau:

B1: Tai cira s6 lam viéc chinh, click vao tai khoan caa minh & menu trén

Cbngviéc  Xudtbdocdo  Manager (Thoat)

QUAN LY CONG VIEC
Bl
Théng ké chung
Tdng s0 van ban don vi giao vidc: 4
Téng =6 van ban don vi truec thudc bao cdo: 0
Téng 58 van ban chua kétthie 0
Tdng 56 van ban qué han bao cdo: 1

Tdng =6 van ban tré tién da: 0

B2: Nhap vio cac truong dé tién hanh thay doi mat khau.

Céngviec  Xuitbdocdo Manager (Thoat)

QUAN LY UNG DUNG

Naguwrdvi diing
POl MAT KHAU
Mat KhAu cll | eesenes
Mat KhAU MOT | seesenenes

Nhap lai mat Khau | ssessssses

Cap nhat
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

QUAN LY CONG VIEC
1.Giao viéc va tham dinh:
1.1.Giao vigc

B1,B2: Tai ctra s6 lam viéc chinh, click vao cng viéc & menu trén. Tai man hinh chinh
ta chon Giao viéc

Céongviéc (Thoat)

QUANLY Cf)NGj\’IEC

Théng ké chung

Téng 58 van ban don vi giao vidc: 8 Ban chura cé théng bao méi!

Tdng 56 van ban don vitrue thude bde cdo: 3

Téng 56 van ban chuwa kétthic: 1

Tong S0 van ban qua han bao cao: 4

Tdng 56 van ban tré tign dd: 1 o
Cuan Iy Cang viéc

Giao viéc trong ngay BT T (0

—. VV&n ban di (0)

— Van ban dén (0)

Théng ké

— Théing ké téng hep

— Thing ké don vi

Bao cdo trong ngay — Théng ké ¢4 nhan

B3.Tai ctra s6 1am viéc chinh, ta chon Tao viéc méi

Congvigc (Thoat)

QUAN LY CONG VIEC

STT Sékyhiéu  Trich yéu
1 BOBNVPUBND-  Viv gidi quyét don khidu nai clia ba V& Thi Bé Nam, ngu  18-08-2014 UBMND Thanh phd Cao
TCD ¥3 Phong MY, huyén Cao Lanh. Qwa han (1) Lanh

B4.Tai viing lam viéc chinh, nhap thong tin vao cac truong va bam chuyén don vi
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

Cing vigc (Thoét)

Giao viéc

Mé&i ban nhép ndi dung giao viéc vao mau bén dudi.

56 Ky higu

Trich yéu

Ngay ban hanh

Hawei ky

Nowdi giao vigc

Theki gian hodn

thanh

File dinh kem

Born vi nhén

785/QB-UBMD-HC

Quyét dinh vé vigc céing bd thi tuc hanh chinh thudc thim quyén

giai quyet cia S& Ngoai vu

19-08-2014

MNauvén Van Dwrong

Nauyvén Van Drona

19-08-2014
1295CV-VPZ01 3KTN_ReSkgVEEMy (5).pdf

@ UBND Thanh phé Cao Lanh
# 5& Thang tin va Truyén Thing
¥ 5 Giao duc va Bao tao

Chu‘;én doen vi

Ban chwa ca thdng bao mai

Quan kv Cong viéc

— Giao vigc (1)

— Bao cao (0)

— AN ban di (0)

— \&n ban d&n (0)
Théng k&

— Thiing ké ting hop
— Thiing k& den vi
— Thiing k& ca nhin

Tai khoan: ttnam

Ho tén : Trdn Thanh Ham
Biorn wi : UBND Tinh
Giao viéc : 1 van bdn

Bao cdo : 0 vdn ban

Luwu y: File dinh kém khong vugt qué 5mb va phai la dinh dang cua tin hoc van phong
nhu: *.doc. *.docx, *.pdf, *.zip, *.rar.

Déi vai viéc cd nhiéu file dinh kém, ban c6 thé nén nhanh bang céach chon tat ca file can

nén, click chuot phai va chon Add to archive
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

ownloads » Documents - | +3 | | Search D

with Adobe Reader XI Share with - Print E-mail Burn Mew
Marne Date modified Type
@ S0CV-VP2013CTTDT _FyjchKg2bF (3).pdf 12/3/2013 2:35 PM Adobe
@ BOCY-VP2013DVCQ_nQRuBECETC. pdf 11/20/2013 8:26 AM  Adobe
F 61CV-VP2013Dy = e e s mnmmana e are Ao
G o - | O ith Adobe Reader XI =
|ﬁ 82Muoi trien khz penw r 113
'TH 144QD-UB2013 Open be
‘T 70scv-veaon3r  Pnt be
TE 704cv-vp2013) &  SkyDrive Pro ' be
L 864.pdf T-Zip b be
m 9040y -YP201 3k g Edit with Motepad++ be
T 1201 CV-VP2013 Share with v be
T 1295CV-VP01Z 3 Teracopy.. be
ﬁ nhung_tuong_ S Add to archive... pe

Add to "Documents.rar”

E Compress and email...
=

Compress to "Decuments.rar” and email
Send to 2

Cut
Copy

1.2.Theo dbi tién dg bao céo sau khi giao viéc
Tai cira 56 1am viéc chinh caa cdng viéc, ta cd 2 khu vuc theo ddi cong viéc da giao
Khu vire 1 (xem hinh dudi): 12 hién thi day du cong viéc dugc giao

Khu vic 2 (xem hinh duéi): 1a théng béo nhanh sb viéc ta can xir Iy.
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

Congwi (Thoat)

QUAN LY CONG VIEC

i GEL
Tao viéc mi T]lﬁ]lg bio

P P N . R . - Ban chua cd thdng bdo méi!
1 785/Q8- Quyet dinh v viéc cdng bo tha tuc hanh chinh thudc 19-08-2014 LUBMD Thanh pho Cao
UBMD-HC tham quyén gidi quyét clia S& Ngoai vy : Lanh
2 785/08- Quyét dinh v& viéc cdng bd thi tuc hanh chinh thudc 55 b0 cdo S& Théng tin va
UBND-HC thdm quyén gidi quyét clia S& Ngoaivu Truydn Thén
quyen gial guy goai vy ¥ g Danh muc
3 785/0D- Quyét dinh v& viéc céng bd thi tuc hanh chinh thudc 19-08-2014 S& Gido ducva Bao
UBND-HC thdm quyén gidi quyét cia S& Ngoaivu 2n har tao
Quan Iy Céng viéc
4 606/VPUBND- Vﬂ!‘v giéiquyé}do‘n_khiéu nalcﬂa ba V& Thi Bé Nam, ngu 18—'08—2014 UEIND Thanh phd Cao — Giao viéc (4) 2
TCD x3 Phong M§, huyén Cao Lanh. Qua han (1) Lanh —
— Bao cao (0)
— Van ban di (0)
—\/an ban dén (0)
Thing ké

—Théng ké téng hop
— Thing ké denvi
— Théng ké cé nhan

1.3.Thém dinh béao céo:

B1.Tai cra s 1am viéc chinh caa cong viéc, d6i véi cac bao c4o ndo & trang thai D3 bao
cdo, ta click chuot vao @6 va tién hanh tham dinh

Congwi (Thoat)

QUAN LY CONG VIEC

Tao viéc m&i T]lﬁ]lg bio
STT  Sb ky hiéu - i

Ban chura cd thdng bao méil

1 785/08- Quyét ainn vé viéc cing bd thd tuc hanh chinh thude UBND Thanh phd Cao
UBMD-HC tham quyén gidi quyét clia S& Ngoai vy Lanh
2 785/08- Quyét dinh v& viéc cdng bd thi tuc hanh chinh thudc S& Théng tin va
UBND-HC thdm quyén gidi quyét cia S& Ngoaivy Truygn Thén
quyen giai quy: goai v i g Danh muc
3 785/0D- Quyét dinh v& viéc céng bd thi tuc hanh chinh thudc 19-08-2014 S& Gido ducva Bao
UBND-HC thdm quyén gidi quyét cia S& Ngoaivu E tao
Quan Iy Céng viéc
4 BO6/PUBND- VA gidi quyét don khiéu nai ciia ba V3 Thi Bé Nam, ngu 18-08-2014 UBND Thanh phé Cao — Giao vidc (4)
TCD %3 Phong My, huyén Cao Lanh. Qua han (1) Lanh L
— Bdo cao (0)
— V&N ban di (0)
—\/an ban dén (0)
Thing ké

—Théng ké téng hop
— Thing ké denvi
— Théng ké cé nhan

B2.Tai man hinh thidm dinh, sau khi doc vin ban bao cdo, ta c6 3 lya chon cho viéc thim
dinh.

a.Néu van ban béo co hop 1¢, ta chon Két thuc.
]
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

b.Néu vin ban béo céo khong hop 18, ta tién hanh tra lai vin ban cho nguoi béo cdo bing
cach chon Bao loi

¢.Néu vin ban béo céo c6 noi dung can phai phdi hop véi chuyén vién khac thi ta chon
tén chuyén vién d6 va chon Chuyeén.

Congviéc (Thoat)

Giao viéc Thong bio
Tham dinh ndi dung béo céo.

Ban chira cd thdng bao méi!

Bao cdo
Wan ban bao cdo : 60CV-VP2013DVCQ_nQRUSECATC (16).pdf
Danh muc

MNguwdi soanvan ban : 5 _Chuyén vién

Ghi chu Quan Iy Céng viéc
— Giaoviéc (4)
— Bdo cdo (0)

z - — Van ban di (0)

Tham dinh — Van ban dén (0)

Thing ké
Ghi chd

— Théng ké téng hop
— Théng ké don vi
— Théng ké cé nhan

3 Fad
Chuyén vién Tran Thanh Nam - Ca nhan

Tai khoan: ttnam

- Ho tén : Tran Thanh Nam
Két thic Chuyén Bao 18i

Born vi: UBMD Tinh

Khi chuyén tham dinh thanh c6ng, nguoi nhan vin ban tham dinh s& xuét hién dong Nhan
thim dinh nhu hinh bén dudi

DUNG CHO QUAN TRI VIEN BON VI - NGU'O'l SOAN: HO NHUT TAN 9



TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

#  Congviéc (Thoat)
Tao viéc moi
STT  Sb ky hiéu Trich yéu Théi gian
: Viiv gidi quyét dorn ciia ba Nad Thanh Dién, ngu x3 Sé Théng tin va
1 LELEE EAIEL Tan Binh, huyén Chau Thanh. Al Truyén Théng
9 785/0D-UBND-HC QLlyet dinp ue_\{igc cong puth_u tuc h;mh chinh thugc 19—?8—2014 U"ELND Thanh pho Cao
tham quyen giai quyet cua S MNgoaivu Qua han (2) Lanh
3 785/08-UBND-HC ClLlYET ﬂinp ue_\{i_:-_:-c CO‘FIEI Emth_u tuc hgmh chinh thudc i e StrTlhong_tin va
tham quyen giai quyet cia S& MNgoai vy Truyen Théng
4 785/00-UBND-HC OLlyet dinp ue_u_igc u:oing poth_u tuc h;_anh chinh thudc 19—?8—2014 20 Giao ducva bao
tham quyen giai quyet cua S Ngoai vu Qua han (2) tao
: Vi giai quyét den khiBu nai cia ba Ve Thi Bé Nam,  18-08-2014 UBND Thanh phd Cao
: e ngu xa Phong M§, huyén Cao Lanh. Qwa han (3) Lanh

2.Béo céo:
2.1.Phan phéi vidn ban béo céo:
Diéu kién dé phan phdi vin ban 1 ngudi ding phai duoc cap quyén nay.

B1,B2.Tai man hinh chinh, ta chon Céng viéc va chon muc Bao c&do & menu phai caa
man hinh. Tai man hinh nay, muc nguoi xu ly ta thay xuat hién Chuyén xu ly (chi tai khoan cé
quyén mai xuat hién) va ta bAm vao day dé bat dau chuyén vin ban

Céngviéc (Thodt)

QUAN LY CONG VIEC

STT Sékyhidgu  Trich yéu Théng bio

615MPUBND- Vv gidi quyét don cla ba Ngd Thanh Dién, ngu  21-08- = —
T 1D %A Tan Binh, huyén Chau Thanh. 2014 QRO | (Sl

3

Ban chuwra cd thdng bao mail

Quan Iy Céng viéc

— Giao viéc (0)
—\an ban di (D)

— Van ban dén (0)
Thing ké

— Théng ké téng hop
— Théng ké don vi

— Théng ké cd nhan
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

B3.Tai man hinh chuyén néi b, ta tién hanh chon chuyén vién va ghi chd (néu can) va
chon Chuyén xu ly

Céngviéc (Thoat)

Chuyén xwr ly Théng bio
Mi¥i ban nhdp ndi dung béo céo vao mau bén dwbi.

Ban chwra cd thdng bao mail

Giao viéc

Van ban giao viéc: 60CY-VP2013DVCQ_nQRUSECSTC (17).pdf
Danh muc
Ngui soan van ban : HO Nhut Tan

Chuyén ndi bd Quan Ij Céng viéc
— Giao viéc (0)
Mgwéi soan bao céao STTTT Phan phoi - — Bdocdo (1)

— an ban & (0)
— \Van ban dén (0)

STTTT_Phan phdi
STTTT Quén tri

¥ kién Thiing ké
STTT_L&nh dao S& Théng tin va Truyén théng — Théng ké tédng hop
G chuyén vién A thue hién béo céo — Théng k& don i

— Théng ké c& nhan

Chuy&n xir I Ca nhan

Tai khoan: stttt_pp

Luu y: DI voi truong hop chi cp 1 tai khoan cho don vi (xay ra & don vi cip x4,
phudng, thi tran va nganh cap huyén hoac nganh truc thuoc S, Ban, Nganh cap Tinh) thi ta
chuyén cho chinh tai khoan dé xu ly.

2.2.Tién hanh bao céo:

B1,B2.Tai man hinh chinh, ta chon Céng viéc va chon muc Bao cdo ¢ menu phai cua
man hinh. Tai man hinh nay, muc nguoi xu ly ta thay xuat hién Tén chuyén vién xtr ly. Bam vao
tén ctia minh dé tien hanh bao cao
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

Céongviéc (Thoat)

St
QUANLY CONG VIEC

ST Sé ky higu Trich yéu Thong béo
615AMPUBND-  Vivgidi quyét don clia ba Ngd Thanh Dién, ngu  21-08-

T 10D ¥& T4n Binh, huy&n Chau Thanh. 2014 UBND Tinn  JSTTTT_Chuyén vien Ban chura cé thang bao mil

Cuan 1y Céng viéc

3

— Giaoviéc(0)

Cemmn] 2

- Van ban ai (0)
—Van ban dén (0)
Théng ké

— Thiing ké ting hop
—Théng ké don vi

— Théng ké cé nhan

B3.Tai day, sau khi doc van ban giao viéc, ta co 2 lya chon:

a.Néu van ban dugc giao bao céo 1a sai va khéng thudc linh viec minh thuc hién thi click
vao B&o 19i.

b.Néu vin ban dung thi ta tién hanh giri béo céo bang cach nhap diy du cac théng tin va
bam vao gui bao cao.
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

Giao viéc

Vin bdn giso vido | BOCV-VP20130VCO_nQRUBECETS (17).pdf

Mguéi soan win ban : H& Mhwrt Tan
Y kien lanh dao:

STTTT_Phén phii : Chuyén chingén vign A xir by

Ghi vaéo lic : 21-08-2014 10:45:48

Ghi chi

Bao cao

5@ ky hiu

Trich yéu

Mgy ban hanh

Ngwéi ki

Ngwéi bio cio

File dinh kém

B0/UBND-5

€t dgn ciia ba Nguyén Thi Manh,

Viv thing bép ket qua gidi quy

28-08-2014
STTT L&nh dao S& Thdng tin va Truyén thing

STTT Lénh dap S& Théng tin va Truvén thing

S04CV-VP2D13KTTH_BurdwhmAdl (8). pdf

Giri bdo cdo Béo I5i

Quan by Cong vide
— Gizs vidz (0]

— Béo cdo (1)

— Win ban di (0]

— W&n ban d2n {0)
Thong k&

— Thing k2 ting hop
— Thing k& domn vi
— Thing k2 o nhin

Tai khodn: stttt_cv
He tén : STTTT_Chuydn wign

Bon vi : 5& Thing tin v Truyin
Thidng

Giao viége : 0 vin bin

Bae cao : 2 van ban

Luu y I: File dinh kém khong vuot qué 5mb va phai 1a dinh dang cuda tin hoc van phong
nhu: *.doc. *.docx, *.pdf, *.zip, *.rar.

Déi vai viéc b nhiéu file dinh kém, ban c6 thé nén nhanh bang céach chon tat ca file can
nén, click chuot phai va chon Add to archive
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

ownloads » Documents - | +3 | | Search D

with Adobe Reader X1 Share with = Print E-mail Burn Mew
Marne . Date modified Type
Tl 30CV-VP2013CTTDT FyjchKg2bF (3).pdf  12/3/20132:35PM  Adobe
T 60CV-VP2013DVCQ_nQRUBECETC.pdf 11/20/20138:26 AM  Adobe
T 61CV-VP2013Dym e e —n e temncnannac e ahe
(Th82Moitienkhy ~ CPenWith Adobe Reader XI be
' 144QD-UB2013 Open =
‘T 70scv-veaon3r  Pnt be
TE 704cv-vp2013) &  SkyDrive Pro ' be
L 864.pof 7-Zip b be
| 904CV-VP2013k [of  Edit with Motepad++ -
T 1201 CV-VP2013 Share with v be
T 1295CV-VP01Z 3 Teracopy.. be
T nhung_tuong_ S Add to archive... be

Add to "Documents.rar”

E Compress and email...
=

Compress to "Decuments.rar” and email
Send to 2

Cut
Copy

Luu ¥ 2: DI v6i van ban bao cao c6 sai sot, nguoi tham dinh s& chuyén lai van ban, khi
do6 xuat hién tai dong ghi cht nhu hinh bén dudi va nguoi béo cao budc phai bao céo lai va thoi
gian bao céo ciing dugc tinh lai cho lan bao cao sau cung
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

Congviéc (Thoat)

CONG VIEC

Bao cao Théng bio
M&i ban nhap ndi dung bao céo vio mAu bén duwdi.

Ban chuwra cd thdng bao mail

Giao viéc
Van ban giao viéc : 0CV-YP2013DVCC_nQRUBECETC (17).pdf
Danh muc
Nguéi soan van ban : H3 Nhut Tdn
Y kien lanh d@c’: Quan Iy Cong viéc

R i : R - Giao vigc (0
g _Phan phoi : Chuyén chuyén vién Axlr ly - ec(0)

—Baocdo (1)
Ghivao Iic: 21-08-2014 10:46:48 — Van ban di (0)

—Van ban dén (0)
Ghi cha Théng ké

* o — Théng ké téng hop
Ho Nhut Tan : File dinh k&m bi 10i d& nghi gi¥i lai — Théng ké den vi

Ghivao lic - 21-08-2014 145250 — Thang ké ca nhan

3.Xem théng ké:

Véi myc nay, ta ¢ 3 thong ké theo cap bac tir cao dén thap theo thir tu sau: thong ké tong
hop, théng ké theo don vi cua minh va thdng ké chi tiét cia ting ca nhan

Pé xem thong ké, tir man hinh chinh ta chon Cong viéc, tai menu bén phai man hinh ta
chon tuwong tng 3 loai thong ké trén

Congviéc Xuitbdocdo Manager (Thoat)

1 1
Tao viec mi Thﬁng bio
STT Sﬁk)'{hiéu i

Ban chura co théng bao mdil

Vivtri&n khai thuc hién céing van s6 3878/BGDET-PC

1 BESVPUBND- 13 4 thang 7 nam 2014 cia B Gido duc v Do o020 LENID T E I TR
WX Ben ha Lanh
tao
615/PUBND- VA gidi quyét don cla ba Ngb Thanh Didn, ngux3 Tan  21-08-2014 3¢ Thang tinva
2 TCD Binh, huyén Chau Thanh. Qué han (1) Truyén Théng Danh myc
3 1018VPUBND-  Viv dAu tw xdy dung duing két ndi dung dan cip 15-08-2014 UBND Thanh phé Cao
KTN kénh Mguy&n Van Tiép véi duimng BTE46 Qua han (5) Lanh Quian Iy Cang viéc
15-08-2014 UBND Thanh phé C — Glao e (9)
(13- anh pha Cao L
4 123 123 Qué han (5) Lanh — Bao cao (0)
— V&N ban di (0)
5 123 123 B3 bao cao Sorhong finva — Van ban dén (0)
¥ g Thong ke
10-08-2014 UBND Thanh phé Cao — Thing k& tng hep 2
6 123 123 : pa P )
Qua han (9) Lanh — Thaong ké don v
— Théng k& cd nhin

a.Thong ké téng hop: 1a théng ké cac van ban ¢ tat ca cac trang thai cua toan bo cac don
vi. Ta c6 thé lya chon khoang thoi gian bao céo bang cach chon vao muc tir ngay dén ngay va
bim xem thbng ké
]
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH BPONG THAP

chngviéc  Xudtbdocdo  Manager (Thodt)

Mi¥i ban chon loai thiing k& bén dwdi.

Ban chura cd thing bdo mdi!

Tiengay  01-08-2014

) Danh muc
bénngay  22-08-2014

Quan Iy Céng viéc

Kem thing ke — Giao viéc (6)
J — Bdo cao (0)
— V&n ban di (0)
BC sém BC diing han BC tré Chwra két thiic — Van ban dén (0)
. £ - Théng ké
1 UBMD Thanh phd Cac Lanh i) i) i) 1 P s
— Thong ké tong hop
2 S& Thang tin va Truyén Théng 1 1 0 0 — Théng ké don vi
— Théng ké cd nhan
3 S& Gido ducva Bao tao 0 0 0 0
4 UBMNH huyén Chau Thanh 0 0 0 0
5 UBMNH huyén Cao Lanh 0 0 0 0 -
uyén Cao Lan Ca nhan
] UBMH huyén Lai Vung 0 0 0 0
N . i Tai khoan: tanhn
7 UBMH huyén Thap Murdi 0 0 0 0
. Ho tén : Ho Nhut Tan
8 UBMNH huyén Lap Va 0 0 0 0
Bon vi: UBND Tinh
9 UBMH thanh pht‘] Sabec 0 0 0 0

b.Théong ké don vi: |a loai théng ké chi tiét cac trang thai cong viéc cua timg don vi theo
phong ban. Bé xem loai théng ké nay, thuc hién cac thao tac nhu muc a va bim chon vao don vi
muon xem. Ta c6 thé xem loai giao viéc hay bao hoac xem theo ngay.
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH BPONG THAP

Théng ké

Méri ban chon loai théng ké bén dudi.

T ngay | 22-08-2014

Bénngay = 22-08-2014

@ Giao viéc O Bao cao

Xem thong ke Giao viéc

STT Céng chirc
Lénh dao VP UBND Tinh
NguyEn Vén Hai
Lénh dao UBND Tinh
NguyEn Vin Dreng
Phing Hanh chinh - Té chivc
Trdn Thanh Nam

H Nhut Tén

Giao viéc | Bao cao

Ban chwa co théng bao méi

Quan by Cong viéc

— Giao viéc (6)

— Bao cao (0)

. Wan ban 4i (0)

— Wn béan dén (0)
Théng ké

— Thiing k& ting hep
— Thiing ké don vi
— Thing ké cé nhan

Tai khoan: tanhn

Ho tén : Hd Nhut Tén
Bon vi: UBND Tinh
Giao viéc : 1 vdn ban

Bao cao : 0 van ban

¢.Théng ké chi tiét ca nhan: 12 loai thong ké chi tiét nhat cua timg ca nhan. Tai ddy co thé
lya chon xem sé lugng cac van ban sém han, dang han, tré han theo 1 khoang thoi gian nhat

dinh.
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH BPONG THAP

Congviéc  Xudtbdocdo  Manager (Thoat)

Théng ké

Wi ban chon thivi gian thing ké.

Tir ngay

Dén ngay

Thong ké theo

22-08-2014

22-08-2014

Tatca hd

Tat ca

Bao cao som

Bao cao ddng han
e e

Bao cao tre han

Kemthong ké

Xem thong ké Giao viéc

n Trang :

STT  Sé ky higu Trich yéu Trang thi

Giao viéc | Bao cao

Hién thi :

1 §38MPUBND-  Vivtrién khai thurc hién cing van sd 2878/BGDET-PC = -

VX ngay 24 thang 7 nam 2014 cla Bd Gido ducva Dao tao

Ghi chii: Théng ké nay dwoc tinh tir ngay 01-01-2014 dén ngay 22-08-2014

Ngay giao viéc

Sorm (5 08-08-2014

Ban chura cd théng bdo mdil

Quan Iy Céng viéc

— Giao viec (6)

— Bdo cdo (0)

— N ban di (0)
—Van ban dén (0)
Thing ké

— Théng ké téng hop
— Théng ké don vi

— Théna ké cé nhan

Ca nhan

Tai khoan: tanhn
Ho tén : HG Nhut Tén

Bonvi: UBND Tinh

Déi véi truong hop theo ddi chi tiét timg van ban ta c6 thé bam vao trich yéu cua van ban
do6 dé xem. Trong do, chti y nhat la muc nhat ky cdng viéc dé xac dinh cu thé nguyén nhan dan
dén béo céo tré hoac qua han.
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH DONG THAP

Thang fin chil T4 qua irink gl viSc vl Ddo oo

3N R o Eng £k !
Trang thai van ban
- Danh muc
Vin ban giao viéc .
q : Qudn Ij Cong iR
6 ) hidu : BENVPUBND-VX — Gl (5]
) i B . —B#0c#0{0)
Trich pu : viviridn Kl Bwpc hien oong van 58 3T7BE0ET-PC ngdy 24 Mang 7 nam 2014 ol B9 Gléo dycw S50 5o —vaEa
Fila viin bdin : BOCV-VP20130V0R_NQRUSECETC: [12)pdf — i idn 3 (0]
Triing ke
Hgurod so@n vn bdn © HA MwA Tan ~ 2 ting mm
HgLPoA i - MguyEn Wan H3I — Trding ke Som
— Tring ke o3 nican

Vdn ban bao cao

56 i hidu : TERGE-UBND-HC .
Ci nhin
Tirkch phu - Cuydt i vay olr it ol 430 30 Irinh 37 130 5] chuysn nganh “Glao dyc e ondr

File wn bdin : 60CV-VP20130VO0_NQRUBECETC (13)pdr Tél khodn: v
NguoA soan viin bdn ; STTTT_Chuyen vign H tén - 0 MWt Tan
Mgured i - STTT_Linh 330 55 Thing tina Trudn hing Bomn v - USKD Thi

Glao vide © 1y odn

Qua trinh giao viéc Ba0 ca0 : 0van odn
T glan glao v © 05-05-2014 2005819

T gan hodin thanh © 22-05-2014

Theod qkan b0 a0 - 15-05-2014 1514356

T gan kedt thie - 15-08-2014 151550

What ky giao viéc
Hd N Tan {152.168.83.1) wr I o 2005519 05052014
= "_Piran pindll (192.168.83.1) i I Mo 151222 15-05-2014

STTTT_Chupdnvien {192 168.33.1) olf If Mc 151355 15-08-2014
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TAI LIEU HDSD PHAN MEM QUAN LY CONG VIEC — UBND TINH PONG THAP

THONG TIN LIEN HE

Cong Thong tin dién tir tinh Pong Thap — Van phong UBND Tinh Dong Thép
Ho tén: HO Nhut Tan

Email: tan100509@gmail.com

bPién thoai co quan: 0673.853.744

bién thoai ca nhan: 0917.38.82.17

Website: www.dongthap.gov.vn
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